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Kispatak Ovoda OM azonosit6:032939

Ovodai munkaterv a 2014/2015 nevelési év
Tktatoszam: ......ccceeveeeeenene.

1. ALTALANOS ADATOK

OVODA MEGNEVEZESE Kispatak Ovoda

OVODA CiME 2094, Nagykovacsi, Kaszal6 u. 16-18.sz.

TELEFONSZAMOK VEZETEKES 06-26-355-607

TELEFONSZAM MOBIL -

E-MAIL kispatakovoda@freemail.hu

OVODAVEZET® NEVE Kiss Beata

NN [ W[N] -

OVODATITKAR: Szabd Beata
UGYVITELI ALKALMAZOTT NEVE: Megyeri Orsolya

NAPONTA HANY ORABAN LATJIAEL A Ovodatitkar: 8 dra
FELADATOT? - s .
Ugyviteli alkalmazott: 4 6ra

ELERHETGSEGE OVODATITKAR: Telefon:06-26-355-607 | e-mail:
UGYVITELI ALKALMAZOTT: Telefon:06-26-389-305 kispatakovoda@freemail.hu

8 | FEJLESZTE GYOGYPEDAGOGUS Bertalanné Vekerdi Mdnika
NEVE

GOVODAI CSOPORTOK ADATAI

KISCSOPORT -

KOZEPSO CSOPORT -

NAGYCSOPORT 1

VEGYES CSOPORT 12

Az 6évoda engedélyezett csoportszama

2014. 09. 01-tél 13

10 SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK 156
LETSZAMA (IX. 1. adat szerinti)

1 DIETAS ETKEZESBEN RESZESULO 616
GYERMEKEK LETSZAMA

FEJLESZT® FOGLALKOZASON
12 | VARHATOAN RESZTVEVO GYERMEKEK 50 f6
LETSZAMA

13 | OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (f8) 266

14 | DAJKAK LETSZAMA (f6) 13 f6
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TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI

MUNKAKOR MEGNEVEZESE

LETSZAM (FO)

FOGLALKOZTATASI IDG
heti hany éra

A NATU Kft. dolgozoi

5 40 6ra
15 | KONYHAS, KISEGITO
1 20 6ra
GONDNOK 3 40 6ra
16 | BEIRATOTT GYERMEKEK LETSZAMA (IX.1.) 139 6 ebbdl 112 6t vettiink fel
A FENNTARTO ALTAL ENGEDELYEZETT NAPI NYITVA TARTASI IDO:
17 6:00-t6l 18:00-ig
18 | Napi nyitva tartasi idé Osszesen:12.6ra

Az 6voda belsé kommunikacids rendszere

PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS
MEGBESZELESEK SZERVEZESE

19 Minden hdnap 2.hete 13-14-ig, és sziikség esetén barmikor.
TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS
20 | MEGBESZELESEINEK SZERVEZESENEK IDEJE Minden pénteken a NATU-vel egyiitt.
2. HUMAN EROFORRAS
Ssz. NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
MUNKAKORE

1. Kiss Bedta dévodavezetd

2. Kovacs Zoltanné évodavezeté- helyettes

3. Bertalanné Vekerdi Mdnika gyogypedagdgus munkakozosség vezetd
Karczevicz Déra évodapedagogus munkakozosség vezetd
Kerényi Zsoltné évodapedagdgus gyermekvédelmi felelGs
Mészaros Edit évodapedagdgus munkakozosség vezetd
Molnarné Véradi Erzsébet d6vodapedagdgus munkakozosség vezetd
Szabé Orsolya évodapedagdgus munkakozosség vezetd

4. Lality Viktéria 6vodapedagogus
Luczatiné Gerd Julia 6vodapedagdgus
Mautner-Juhasz Orsolya 6vodapedagdgus (jelenleg GYES-en van)
Toth Maria Erzsébet 6vodapedagdgus
Becze Liza Luca 6vodapedagogus (szuilési szabadsag)
Simon Bernadett 6vodapedagogus gyakornok
Karczewicz Agnes 6vodapedagdgus mentor 6vond
Vernyik llona 6vodapedagdgus
Radvanyi Rita 6vodapedagdgus

Ovodai munkaterv 2014/15

oldal 3




Kispatak Ovoda

OM azonosit6:032939

Lukatsyné Andruské Diana
Bottyan Zsoltné

Istvan Miklésné

Horvai Ferencné

Szabd Eva

Teremi Eniké

Aggot Jozsefné

Dr. Felfoldiné Lingvai Maria
Kalicz Krisztina

B.Smoling Erika

Mohai Magdolna
Perneczky Péterné

6vodapedagdgus
6vodapedagdgus
6vodapedagdgus
6vodapedagdgus
6vodapedagdgus
6vodapedagdgus
6vodapedagdgus
6vodapedagdgus
6vodapedagdgus
6vodapedagdgus
6vodapedagdgus
6vodapedagdgus

tagdévoda vezet8, mentor évond

tagbévoda vezet§

gyakornok

6. Gyarmati Orsolya pedagdgiai asszisztens
Juhdsz Rita pedagdgiai asszisztens
Papp-Dadai Laura pedagdgiai asszisztens
Vad Anikd pedagdgiai asszisztens
Vassné Kiss Ildiko pedagdgiai asszisztens
7. Karlik Imréné dajka
Horvath Adrien dajka
Toéthné Orosz Andrea dajka
Szasz Maria dajka
Bulyaki Zsuzsanna dajka
Szabdné Turcsanyi Teréz dajka
Guba Zsuzsanna dajka
Varga Angelika dajka
Bodi Viktoria dajka
Olexa Gyorgyné dajka
Nagy Sabine dajka
Bérces Krisztina dajka
Jonds Gyulané dajka
Papp Lajosné dajka (felmentési idejét tijlti)
8. Schuch Jézsef konyhas
Siposné Miskolczi Eva konyhas
Szabd Eva konyhas A NATU Kft. dolgozéi
Szigeti Endre Gaborné konyhas
Lang Sandorné konyhas
K&variné Jakab Maria konyhas
9. Bodi Jozsef gondnok
Pinczel Attila gondnok Megjegyzés: a NATU dolgozoi.
David Vilmos gondnok
10. Szabd Bedta Svodatitkar

Megyeri Orsolya

tigyviteli alkalmazott
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OVODAI FELADATOK EGYENLO ELOSZTASA

FELADATOK

OVODAPEDAGOGUS NEVE

Ovodai programok, rendezvények szervezése,
lebonyolitasa, részvétel (kulturalis, sport, szabadid8s

Kiss Beata, Kovécs Zoltanné, Aggot Jézsefné, Szabd Eva

Ovodai csoportszoba diszitése-rendezvény esetén

Ovodapedagégus

Kulsé helyszin rendezése, diszitése-rendezvény esetén

Kiss Beata, Kovacs Zoltanné, Aggot Jézsefné, Szabd Eva

Ertekezletek, szakmai megbeszélések, tovabbképzések,
beszamoldk, szakmai munkakozosségi foglalkozéds
szervezése, részvétel, részvétel a nevelGtestiilet
munkajaban.

Kiss Beata, Kovacs Zoltanné, Aggot Jézsefné, Szabd Eva

SzulGi értekezlet fogado ora Ovodapedagdgus
Csaladlatogatas Ovodapedagdgus
Szil6k szamara szervezett tdjékoztatok, programok, Ovodapedagdgus
rendezvények, napi kapcsolattartas a sziilGkkel

Gyermekbalesetek megel&zésére tett intézkedések Kiss Beata
Gyermekbalesetek megel&zésére tett intézkedések Ovodapedagdgus

(6vodan kivili program esetén a helyszin bejarasa

Palyazatiras, palyazatfigyelés, projektmenedzselés

Kiss Beata, Kovacs Zoltanné, Aggot Jézsefné, Szabd Eva

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa, esetmegbeszélés

Kerényi Zsoltné

Az intézmény partneri egytttm(kodésével 6sszefliggs
programok, szakmai munkakozosségek szervezése,
lebonyolitasa, részvétel

Munkak6z6sség vezetbk

PR Marketing tevékenység

Kiss Bedta

Az intézmény képviseletével jaré feladatok

Kiss Beata

Az ugyviteli feladatok elldtasa, adminisztracio,
intézményi dokumentumok sokszorositdsa,
tovabbitésa.

Szabd Beata, Megyeri Orsolya

A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése,
értékelése

Ovodapedagdgus

Kozalkalmazotti tandcs elndke

Horvai Ferencné

Kapcsolattarté iskolaval, egészségugyi intézményekkel,
NAMI-val

Kiss Beata, Bertalanné Vekerdi Ménika

Gyermekprogramok szervezgje

Kiss Beata, Kovacs Zoltanné, Aggot Jézsefné, Szabd Eva

Udvari rendfelelGs

Szava: A ,bucsuzd” csoport a felel8s.

Ddzsa: A, blcsuzd” csoport a felels.
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5. HELYETTESITESI REND (SZMSZ szerint)
Ssz. KI HELYETTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA
1 Kovacs Zoltanné Ovodavezet6
2 Az dvodavezet6 vagy dvodavezetS-helyettes akadalyoztatdsa esetén a helyettesitési rend.
SZMSZ 12.0.
6. RIASZTASI REND
Ssz. Név Beosztas Elérhet6ségek: Ovoda kulccsal Lakcime
vezetékes telefon, | rendelkezik
mobil telefon (igen, nem)
1 Kiss Beata Ovodavezetd 30-352-78-24 igen
2 Kovacs Zoltdnné Ovodavezets- | 30-352-71-32 nem
helyettes
3 Aggot Jozsefné Tagdvoda 30-352-75-13 igen
vezetd
4 Szabd Eva Tagbvoda 30-314-38-71 igen
vezetd
7. CSOPORTBEOSZTAS
ssz A csoport fantazia | Gyermekek Csoport tipusa Pedagogusok neve | Heti kotelezé draja Dajka neve
megnevezése létszéma) (kérjuk x-szel jel6lni a [6ra/hét], amit a
(f6) megfelel6t) csoportban kell
eltolteni
1 BODZA 30 azonos ék. Kovacs Zoltanné 24 Karlik Imréné
vegyes ék. Lality Viktéria 32
2 DIOFA 30 azonos ék. Karczevicz Déra 32 Vad Aniké
vegyes Szabd 32
Orsolya
3 BARACKFA 30 azonos ék. Toéth Maria 32 Téthné Orosz
Erzsébet Andrea
vegyes Mészaros Edit 32
4 GESZTENYEFA 30 azonos ék. Vernyik llona 32 Szasz Maria
vegyes Simon Bernadett 26
5 CINEGE 25 azonos ék. Karczewicz Agnes 32 Bulydki Zsuzsanna
vegyes Kalicz Krisztina 26
6 MANDULA 30 azonos ék. Mohai Magdolna 32 Nagy Sabine
vegyes Perneczki Péterné 32
7 MALNA 30 azonos ék. Radvanyi Rita 32 Bérces
Krisztina
vegyes Lukatsyné 32
Andruské Diana
8 KATICA 25 azonos ék. Bottyan Zsoltné 32 Szabdné
Turcsanyi Teréz
vegyes Molnarné Varadi 32
Erzsébet
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9 MOKUS 29 azonos ék. X Istvan 32 Guba
Mikldsné Zsuzsanna
vegyes Kerényi Zsoltné 32
10 MACI 25 azonos ék. Horvai Ferencnné 32 Varga Angelika
vegyes X Szaraz lldikd 32
11 | PILLANGO 25 azonos ék. Szabd Eva 24 Papp
vegyes X Teremi Eniké 32 Lajosne
12 FULESMACKO 25 azonos ék. Aggot 28 Bédi Viktoria
Jozsefné
vegyes X Dr. Felfoldiné 32
Lingvai Maria
13 SUNI 25 azonos ék. Luczatiné Gerd Julia | 32 Olexa
vegyes X B. Smoling Erika 32 Gyorgyne
8. MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND, OVODAPEDAGOGUSOK
Ovodai csoport | OVODAPEDAGOGUS Heti kételezd ora HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
neve NEVE (ko)
orakedvezmény
mértéke, jogcime
Orszagos
pedagdgiai
szakmai
ellenérzésben vesz
részt
Mingsitésben vesz
részt
Szakszervezeti
tisztségvisel6
KT elndk, tag
Fogadd csoport Forgd rendszerben 6:00- 6:00- 6:00-12:30 | 6:00-12:30 6:00-12:00
mikodik 12:30 12:30
Blcsuzdcsoport 11:30- 11:30- 11:30- 11:30-18:00 12:00-18:00
18:00 18:00 18:00
Délel6ttos 7:00- 7:00- 7:00-13:30 | 7:00-13:30 7:00-13:00
13:30 13:30
7:30- 7:30- 7:30-14:00 | 7:30-14:00 7:30-13:30
14:00 14:00
Délutdnos 10:00- 10:00- 10:00- 10:00-16:30 10:30-16:30
16:30 16:30 16:30
10:30- 10:30- 10:30- 10:30-17:00 11:00-17:00
17:00 17:00 17:00
KT elnok és A kozalkalmazotti tanacs elndke igy munkaidejének 15%-os, mig a tanacs tagja 10%-os csokkentésére jogosult, amelyet
tagok a munkaltaténak kotelezd biztositania.

OVODATITKAR, iigyviteli alkalmazott

Ssz. NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK

1. Szabo Beata 8:00- 8:00- 8:00-16:00 | 8:00-16:00 8:00-16:00
16:00 16:00

2. Megyeri Orsolya 8:00- 8:00- 8:00-12:00 | 8:00-12:00 8.00-12:00
12:00 12:00
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DAJKAK
Ovodai csoport | NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK
neve

Nyitds csoport 6:00- 6:00- 6:00-14:00 | 6:00-14:00 6:00-14:00
14:00 14:00

Zards csoport Forgd rendszerben miikodik 10:00- 10:00- 10:00- 10:00-18:00 10:00-18:00
18:00 18:00 18:00

Koztes 8:00- 8:00- 8:00-16:00 | 8:00-16:00 8:00-16:00
16:00 16:00

PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK

Ssz. NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK

1. Gyarmati Orsolya

2 Juhasz Rita 8:00-16:00 [8:00-16:00 [8:00-16:00  [8:00-16:00 3:00-16:00

Papp Dadai Laura

3. Vad Aniké

4. Vassné Kiss lldikd

5.

KONYHASOK

Ssz. NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK

1. Schuch Jézsef 6:00- 6:00- 6:00-14:00 | 6:00-14:00 6:00-14:00

2. Siposné Miskolczi Eva 14:00 14:00

3. Szabd Eva

4, Lang Sandorné

4. Kévariné Jakab Méria 12:00- 12:00- 12:00- 12:00-16:00 12:00-16:00

5. Szigeti Endre Gaborné 16:00 16:00 16:00 8:00-16:00 8:00-16:00
8:00- 8:00- 8:00-16:00
16:00 16:00

GONDNOK

Ssz. NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK

1. Bodi Jozsef 6:00- 6:00- 6:00-14:00 | 6:00-14:00 6:00-14:00

2. Pinczel Attila 14:00 14:00

3. David Vilmos

Egyéb technikai dolgozék

Takarité: 5:00- 5:00- 5:00-9:00 | 5:00-9:00 5:00-9:00

1.Barka Istvanné 9:00 9:00

2.5oltész Istvanné 16:00- 16:00- 16:00- 16:00-20:00 16:00-20:00
20:00 20:00 20:00
14:00- 14:00- 14:00- 14:00-18:00 14:00-18:00

3. Vardainé Bankuti Margit 18:00 18:00 18:00

Megjegyzés: A GONDNOKOKNAK, KONYHASOKNAK és a

TAKARITOKNAK, a NATU a munkaltatojuk.
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OVODA NAPTAR (UNNEPEK, UNNEPELYEK ES EGYEB ESEMENYEK OSSZEGZ6 TERVE)

IDOPONT

HO

NAP

KEZDESI IDG

A PROGRAM MEGNEVEZESE

CELCSOPORT

FELELBS

26.

15:30

Mihaly napi vasar

szlil6k, gyerekek

Kovacs Zoltanné,
Aggot Jozsefné,
Szabd Eva

01.

16:00

IdGsek vilagnapja

idés nénik, bacsik

Kerényi Zsoltné
Istvan Miklossné

01.

8:00

Zene vilagnapja

gyerekek, szuil6k

valamennyi
évodapedagdgus

04.

8:00

Allatok vilagnapja, kiallitas rendezése

gyerekek

valamennyi
6vodapedagdgus

Xl

09.

16:30

Lampas készités, tokfaragds

gyerekek, szul6k

valamennyi
évodapedagdgus

Xl

11.

16:30

Marton nap, ldmpas vonulas, tok
kidllitas

gyerekek, sziil6k

Dr. Felféldiné
Lingvai Maria,
Aggot Jozsefné,
Szabé Eva, Kovacs
Zoltanné

Xl

28.

15:30

Adventi vasar

gyerekek, szl6k

Aggot Jozsefné,
Szabé Eva, Kovacs
Zoltanné

XIl.

06.

10:00

Mikulas

gyerekek

Kovdcs Zoltanné,
Aggot Jozsefné,
Szabd Eva

XIl.

15-19.

16:30

Karacsonyvaré délutan

gyerekek, szuil6k

Valamennyi
évodapedagdgus

10.

01-t6l

8:00

Farsang

gyerekek

Valamennyi
évodapedagogus

11.

28.

10:00

Kiszejaras

gyerekek

Kovdcs Zoltanné,
Aggot Jozsefné,
Szabd Eva
Bertalanné Vekerdi
Monika

12.

15.

10:00

Marcius 15.

gyerekek, szll6k

13.

22.

8:00

Viz vilagnapja

gyerekek

Kovdcs Zoltanné,
Aggot Jozsefné,
Szabé Eva,
Molnarné Véradi
Erzsébet

14.

05..

Husvét

gyerekek

Valamennyi
d6vodapedagogus

15.

22.

8:00

A Fold Napja
,» Egy nap az 6vodaért”

gyerekek
gyerekek,
felnGttek

Kovdcs Zoltanné,
Aggot Jozsefné,
Szabd Eva

16.

03.

16:30

Anyak napja

anyukak

Valamennyi
6vodapedagdgus

17.

10.

10:00

Madarak és Fak napja

gyerekek

Kovécs Zoltanné,
Aggot Jozsefné,
Szab¢ Eva

18.

31.

Gyereknap

gyerekek

Valamennyi
évodapedagdgus

19.

24,

Plinkosdol6 jatékok

gyerekek

Aggot J6zsefné, Dr.
Felfoldiné L. Maria,
Luczatiné Ger6 Julia,
Szabd Orsolya,
Karczevicz Déra,
Karczewicz Agnes,
Kovacs Zoltanné,
Szabd Eva
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20. VI. Nagycsoportosok bucsuja gyerekek, szulék | Valamennyi
dvodapedagogus
21. V. 09. 20:00 Kispatak Jétékonysagi Rendezvény Szulék, Kiss Beata, Aggot
Nagykovacsi 16zsefné, Szabd Eva,
lakossaga Kovacs Zoltdnné
22. Babel6Gadasok, ill. egyéb gyerekek Kiss Beata, Kovacs
gyerekprogramok Zoltanné, Aggot
Jézsefné, Szabo Eva
23. Kirandulasok gyerekek Valamennyi
6évodapedagogus
23. Gyerekek szuletésnapja, névnapja gyerekek Valamennyi
évodapedagdgus
10. SZAKMAI FEJLESZTESI FELADATOK-A NEVELESI EV PRIORITASAI
Ssz | NEVELESI TERULET Szakmai fejlesztési
1 | Egészséges életmod PP.14-16.0
2 | Mozgas PP.16-18.0.
3 | Kérnyezettudatossdag, kdrnyezetvédelem PP.34-36.0.
4 | Fejleszt6 pedagdgia PP.21.0.
5 | Sajatos nevelésiigényl gyermekek PP.47.0.
elldtasa
6 | Jaték, udvari jaték tevékenységek PP.23-26.0.
7 | Verselés, mesélés, dramatikus jaték PP.27-29.0.
8 | Erzelmi nevelés, szocializacié PP.16-18.0.
9 | Ertelmifejlesztés, differencidlds PP.21.0.
10 | Munka jellegl tevékenységek PP.36-38.0.
11 | Cselekvé-felfedezd tanuldsszervezés PP.38-39.0.
12 | Anyanyelvi nevelés, kommunikacio PP.19-21.0.
13 | Enek, zene, énekes jaték, PP.29-31.0.
gyermektanc(néptanc)
15 | Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka PP.31-32.0.
16. | Tehetséges gyerekek és sziileik segitése PP.48.0.
Ovodai munkaterv 2014 /15 oldal 10
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A 2013/2014 nevelési év KIEMELT ELLENORZESI TERULETEI

OM azonosit6:032939

Ssz Az ellenGrzés Az ellendrzés, tipusa és Kit ellen6riz? EllenGrzést végzé
datuma tartalma
2013/2014
ho nap
1. Szept. 30. Csoportnaplok teljes kord Kiss Beata, Kovacs
Eebr. 13. Zoltanné, Aggot Jozsefné,
Jan. 12. Szabd Eva
Munkak6zosség vezetSk

2. Szept., Jan.,Aug. Felvételi, elGjegyzési napld teljes kord Kiss Beata

3 Minden hénap 3-ig. Felvételi-mulasztési napld teljes kor( Kiss Bedta

4. Havonta Ovoda koteles gyermekek teljes kord Kiss Beata
évodaba jarasanak nyomon
kovetése-felvételi elGjegyzési
napldé

5. Evente 2x A gyermekek fejlédését teljes koru Kiss Beata
nyomon koveté
dokumentacios rendszer

6. Folyamatos Gyermekbalesetek teljes koru Kiss Beata
megel6zése
SNI gyermekek elldtasa
(6vodapedagdgus

7. Folyamatos . .. L .., | teljeskord Bertalanné Vekerdi
nevelémunkaja, dajkai segité .

Monika

munka-meghatarozott
csoportban

8. Folyamatos Gyermekvédelmi tevékenység, | teljes kor( Kerényi Zsoltné
dokumentacié,
gyermekvédelmi felels,
évodapedagoégusok Kiss Beata

9. Egészséges életmdd alkalomszerten Kiss Beata

10. Kérnyezeti nevelés, alkalomszerten Karczevicz Déra

kérnyezetvédelem

Kiss Bedta

Ovodai munkaterv 2014/15
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11. SzilSkkel vald teljes kor Kiss Beata
kapcsolattartas,,
jegyz6konyvek, tinnepségek
12, Munkaid8, munkafegyelem alkalomszeriien Kovacs Zoltdnné, Aggot
(adminisztracio-jelenléti iv) Jbézsefné,
betartasa
Szabé Eva
13. Ovoda szint(i munkakdzdsség alkalomszertien Munkak6z6sség vezetSk
kozrem(kodése a szakmai
munka belsé ellenérzésében
Kiss Beata
14. Szakmai munkak6zosség alkalomszer(ien Kiss Beata
muikodése
12. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK RENDIJE (MAX 5 LEHET)
Ssz Datum Megnevezése Tartalma Helye Felel&s
hé nap id6
1. oktdber | 27. 8:00 Nevel6testileti Szakmai el6adas Kaszald u. Kiss Beata, Kovacs
értekezlet BelsS tovabbképzés | 16-18.sz. Zoltanné,
Aktudlis, kérdések, Aggot Jozsefne,
felvetések, Szabo Eva,
javaslatok. Munkakoz6sségi
Munkak6zosségi vezetdk
tervek, beszamolok.
2. februar | 13. 8:00 Nevel6testileti A nevelési év elsé Szava Kiss Beata, Kovacs
értekezlet félévi értékelése u.7.sz. Zoltanné,
csoportonként Aggot Jozsefné,
Iskolaba késziil§ Szabé Eva
gyerekekkel
kapcsolatos
feladatok
Jeles napokkal,
Uinnepekkel
kapcsolatos
megbeszélés
Kispatak
Jétékonysagi
Rendezvény
Ovodai munkaterv 2014/15 oldal 12
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id6pontjanak
megbeszélése
Projekt beszamolé
Szakmai elGadas

junius 15.

8:00

nevelGtestiileti
értekezlet

Alkalmazotti- és

A 2014/2015
nevelési év
értékelése,
csoportok
értékelése,
Onértékelése

A nyari 6vodai élet
feladatai
Munkak6zdsségek
beszamoldja

Ddzsa u.39.
sz.

Kiss Beata, Kovacs
Zoltanné, Aggot
Jézsefné, Szabo
Eva

A fennmaradd nevelés nélkili munkanapok sziikség szerint felhasznalhatok, pl.: szakmai kirandulasra.

13. SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS RENDIJE
Ssz Datum Megnevezése Tartalma Helye Felel8s
hé ‘ nap ‘ id6
1. A szeptemberi honap SzUlGi értekezlet Tajékoztatas, az 6voda Ovoda Minden
folyaman mikodésérél, a pedagogiai 6vodapedagdgus
programrdl, a csoport
programjairdl, hazirend
ismertetése, szllGi képvisel6k
vélasztasa.
2. Oktober SzUlGi értekezlet Beszoktatas tapasztalatai, a Ovoda Azok az
Fogadé 6ra csoport programjai 6vodapedagdgusok,
ahol sok Uj gyerek
érkezett
3. Januar SzuilGi értekezlet Beiskoldzas Ovoda Azok az
6vodapedagdgusok,
ahol nagycsoportos
gyerekek vannak
4, Majus SziilGi értekezlet Evzaro értekezlet Ovoda Minden
6vodapedagdégus

Szlikség esetén rendkivili szUl&i értekezletet lehet tartani!

Fogaddorak, és sziikség esetén csaladlatogatas.

Ovodai munkaterv 2014/15
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14. SZULOI KLUB EVES MUNKATERVE
Klubvezet6 neve:
Ssz Datum A tervezett program megnevezése | Tartalma Helyszin Felel6s
ho ‘ nap ‘ idépont
1. Szeptember Mihdly napi vasar Portéka készitése a | Ovoda Ovodapedagégusok
Mihaly napi
vasdrra
2. November Marton napi lampas felvonulas Ladmpasok Ovoda Ovodapedagégusok
készitése
3. November Andras napi vasar Portékak készitése Ovoda Ovodapedagégusok
avasdrra
4. December Advent Adventi Ovoda Ovodapedagégusok
koszorukészités
5. December Karacsonyvaré délutan Ajandékkészités Ovoda Ovodapedagdgus
6. Januar Allergids gyerekek étkezése Ovoda Bertalanné Vekerdi
Monika, Kerényi
Zsoltné
7. December Iskolaba késziil6 gyerekek Hogyan késziiljink | Ovoda Aggot jozsegné
sziileinek elGadas az iskolara
Januar Dr. Felfoldiné
Lingvai Maria
15. GYERMEKBALESETEK MEGELOZESE
Ssz Datum Terilet Tartalom Helye Felel6s
hé nap | id6pont
1. Okt. 09. 10:00 T(izriado terv Menekulési terv szerint Kaszalé u. 16- Tlzvédelmi
18sz. felelGs
2. Okt. 09. | 10:40 T(izriadé terv Menekiilési terv szerint Dézsa u. 39.sz. Ovodavezets
3. Okt.. 09. 11:30 T(izriado terv Menekiilési terv szerint Szava u. 7.
Esé esetén okt.14.
Ovodai munkaterv 2014 /15 oldal 14
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16. KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE
(OVODASKOR ELOTTI, EGESZSEGUGYI-ORVOS, VEDONG, SZAKSZOLGALAT, NEVELESI TANACSADO)

Datum
Ssz Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
hé ‘ nap | id6pont
L. , , , o, ) Nev. Tan.
1 Nevelési Tanacsadd Iskolaérettség vizsgalat Ovoda i )
Kiss Bedta
2 Folyamatos Tanuldsi Képességeket Vizsgald
Intézet Kiss Bedta
3 Budadrsi Pedagdgiai Szakszolgalat
4, Havonta 1x Védaéndk, gyerekorvosok konzultacio Orvosi rendelé Bertalanné
Vekerdi
Modnika, Kiss
Beata, Kerényi
Zsoltné

17. OVODA-ISKOLA ATMENET

Datum

Ssz Megnevezése Tartalma Helye FelelGs

hé | nap ‘ idépont

Ovodavezets,
o6vodapedagdgusok,

Els8s tanitd nénik , . . .
kapcsolatfelvétel Ovoda Bertalanné Vekerdi

1. aprilis L .
P utan kovetési rendszer Ménika

Azok az
6vodapedagdgusok,
ahol nagycsoportos
gyerekek vannak

Ovodapedagdgusok
2. februar részvétele az iskolai nyilt Kapcsolatépités Iskola
napokon

Azok az

Ora latogatds a Ismerkedés az iskolaval iskola 6vodapedagdgusok,
nagycsoportosoknak ahol nagycsoportos
gyerekek vannak

3. majus

- P . Ismerkedés a leend§ tanito . Kiss Bedta, Aggot
4, majus A tanité nénik meghivasa - évoda , ) .
nénikkel Jozsefné, Szabd Eva

Azok az
6vodapedagdgusok,
ahol nagycsoportos
gyerekek vannak

5. szeptember ElsGsok év nyitdja mdsor iskola

Azok az
6vodapedagdgusok,
ahol nagycsoportos
gyerekek vannak
Kiss Beata, szabd
Eva, Kovéacs
Zoltanné, Aggot
Jozsefné

6. aprilis Iskolacsalogato kézmdves foglalkozas évoda
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18. EGYEB KULSO KAPCSOLATOK
(k6zMUVELODESI INTEZMENYEK, MUZEUM, KONYVTAR STB.)
Datum

Ssz Megnevezése Tartalma Helye Felel8s
hoé ‘ nap | idépont

1 folyamatos Oregiskola és kényvtar Konyvta‘rlatogatas, babel6adas Ovvo netuk

szervezése Kiss Beata

2. folyamatos NAMI Evszak koncertek szervezése Kiss Beata

3. folyamatos NATE ,20ld dvoda” Kiss Beata

4, folyamatos Fenntartd Kiss Beata

5. Helyi csaladi napkozik Bolcséde- dvoda atmenet segitése Kiss Beata

19. BELSO TOVABBKEPZESEK TERVE —NEVELESI ERTEKEZLETEK, MUNKATARSI

ERTEKEZLETEK TERVE

Datum

Ssz Megnevezése Tartalma Helye FelelGs

hé ‘ nap | idépont
Kaszal6 u.16-

, S ceen e 2 Aktualis programok, problémak, 18.sz. i ,
1. A hdnap elsé hétféje VezetGi értekezlet javaslatok, kérdések megbeszélése Dézsa u. 39 Kiss Bedta

Szdva u.7..

A hénap masodik Aktualis programok, problémak, Kiss Beata,

hétfsje javaslatok, kérdések megbeszélése Kovécs
Kaszal u. 16-

2. NevelGi értekezlet 125_:: u. 16 Zoltanné, Aggot
A hénap harmadik ’ Jozsefne,
hétféjén Szakmai megbeszélés szabo Eva

Kaszalo u.16- Kovacs
3 Minden masodik hénap | Dajkak, pedagogiai Aktualis programok, problémak, 18.sz. Zoltanné, Szabd
' els6 keddjén asszisztensek javaslatok, kérdések megbeszélése Dézsa 39.sz. Eva, Aggot
Széva u.7.sz. Jozsefné
Sziikség esetén barmikor 6sszehivhaté munkatarsi értekezlet.
20. SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG (EK) PROGRAMIA(I)
Dat

Ssz - a un.q — Megnevezése Tartalma Helye Felel8s

hé | nap | idépont
Kildnleges technikakkal vald

1. Vizualis ismerkedés,matematikai dvoda Molnarné Varadi Erzsébet

tarsasjatékok készitése

5 Néphagyoményérz6 Népi Jlatekok készitése, néptanc svoda Berta?lanne Vekerdi

tanulds Monika

3. . Mozgds Gyerekjoga dvoda Szabé Orsolya
Osz-és tavaszi A Z6ld ovi cimének megdrzése,

4, sziinetekben zOLD ovI Ujrahasznositott jatékok 6voda Karczevicz Déra

készitése

5. Tehetséggondozas Fejlesztd jatékok készitése évoda Mészaros Edit
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21. BELSO TOVABBKEPZESEK TERVE (nevel6 munkat kozvetleniil segit6k)
Datum
Ssz Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
hé ‘ nap | id6pont
Aki részt vesz
1. folyamatos tovei\bbkfzpzt?sen, az bels6 6voda Kiss Bedta
tovabbképzést tart a
munkatarsainak.
22. AZ OVODA TERVEZETT ZARVA-TARTASA
Datum . .
Ssz IDOSZAK Ugyeletes, felelGs
hoé naptdl napig
1 dec. 22. jan.05. | TELIIDGSZAKBAN Kiss Beata, Kovacs Zoltanné
2 jal. 06. aug.03. NYARI IDOSZAKBAN Kiss Bedta, Kovacs Zoltanné
23. TARGYI ESZKOZOK BESZERZESE, FEJLESZTESEK
Ssz TERULET Tervezett fejlesztés
1 | CSOPORTSZOBAK Tisztasagi festés ahol sziikséges. A kaszald utcai oviban a felsé ablakok
arnyékolasa.
2 | UDVAR Mindharom oviban az udvari jatékok karbantartasa, folyamatos
ellenérzése, balesetmentesitése.
Uj jatszévarak beszerzése, és mas udvari jatékok.
3 | KONYHA Konyhai textilidk, készletek, edények cseréje, potlasa.
Mosogatdgép a Szava utcai oviba val6 beszerzés.
4 | JATEKOK A pedagdgiai program megvaldsitasahoz sziikséges nevel6 munkat segité
jatékok és eszkozok beszerzése.
5 | MOSDO A Szava utcai 6voda gyerekmosdd csempéjének cseréje, és a kézmosd
télak cseréje.
6 | FOUTES A Szava utcai dvodaban a fités korszer(isitése.
7 | 6LTOz6 A Szava Uti ovi gyerekdltdzs szekrényének cseréje.
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24, GYERMEKVEDELMI MUNKATERV

Ssz HATARIDO FELADAT TARTALOM Felel&s

hé nap

1. Szeptember 30. Felmérések Evente 2x felmérést készitink a hatranyos | Ovodapedagégusok
helyzetli, halmozottan hatranyos helyzet(,
veszélyeztetett, sajatos nevelési igényl gyerekek
szamardl. Szamukra és természetesen az év kozben
felmerilé problémdk esetén is lehetGség szerint | Gyermekvédelmi

Februar hosszu tavu segitséget nydjtunk. felel6s
28. A gyerekek 6vodai beilleszkedésének elGsegitése,
megfelel segitségnyujtds csaladjainak.

2. Nyilatkozatok Harom és /vagy tobb gyerekes csaladoktdl Ovodatitkar
nyilatkozatok bekérése az étkezési tdmogatasok Elelmezésvezets
miatt.

3. Szeptembertdl Kapcsolatfelvétel Pedagodgiai Szakszolgélat Ovodavezetd

folyamatos Gyermekvédelmi Szolgélat Gyermekvédelmi
Csaladsegit6 Szolgélat felel6s
Véddénéi Haldzat
Gyermekorvosok, sziikség esetén esetmegbeszélés

4, folyamatos Kapcsolattartas Az évodapedagdgusok fogadddran tajékoztatjak a Ovodapedagégusok
szllGket a felmerild problémakrdl, valamint a
segitségnyujtas lehetéségeirdl és formajarol.

25. A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ELLATASVAL KAPCSOLATOS TEENDOK

TERVEZESE

Ha alapitd okirat szerint ellatnak ilyen gyermeket, akkor kételezd kitolteni!

Ssz HATARIDO FELADAT TARTALOM Felel8s

ho nap

1. Szlikséges kontroll vizsgalat elvégzése

2. Folyamatos Uj bekeriilések, vizsgalatok Nevelési

3. Szakért6i bizottsagba valé tovabbitds tandcsado,

4. Az elGirt fejlesztések koordindldsa Ovodavezetd,

Gyogypedagogus

26. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK ADATAI

Ha elldtnak ilyen gyermeket, akkor kotelezd kitolteni!
Ssz GYERMEK NEVE CSOPORT NEVE SZAKVELEMENY ALAPJAN gondozasi DIAGNOZIS
szama
1. Szabd Botond Suni
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27. DIETAS ETKEZESBEN RESZESULO GYERMEKEK ADATAI
Ha ellatnak ilyen gyermeket, akkor kotelezé kitélteni!
Ssz GYERMEK NEVE CSOPORT NEVE DIAGNOZIS ETKEZTETES
FORMAJA
1. Gombos Paulina Pillangd szbja mentes
2. Kurt Alida Bodza zsir-koleszterin-sdszegény-sertéshus
mentes
3. Ficzere Marton Cinege tej érzékeny
4, Méricz Veronika Fules mackod
5. Kollar Ivan Barackfa
6. Kollman Léna Gesztenye
28. FEJLESZTO PEDAGOGIA
Ssz | AZ OVODAI CSOPORT MEGNEVEZESE VARHATOAN FEJLESZTENDO GYERMEKEK
LETSZAMA
1. Minden csoportban 50 gyerek
A fejlesztést végzd gydgypedagdgus neve: Bertalanné Vekerdi Mdnika
29. PR -MARKETING TERV
HATARIDG FELADAT TARTALOM Felel6s
hé nap
1. Folyamatos Kulénboz8 Az 6voda tdmogatasa Mindenki
vallalkozok, cégek
megkeresése
2. Szeptember Nagykovacsi A j6 kapcsolat fenntartasa, és az 6voda tamogatdsa Kiss Beata
Ovodasokért Ovodai tovabbra is.
Alapitvany
3. Szeptember, december Vasarok szervezése A csoportok tamogatdasa a befolyt 6sszeggel. Kiss Beata
Kovacs
Zoltanné,Aggot
Jbézsefné, Szabd
Eva
4, Junius Kispatak Jotékonysagi | Az évoda tamogatasa a befolyt 6sszeggel. Kiss Beata
Rendezvény Kovacs Zoltdnné
szervezése Aggot Jozsefné
Szab¢ Eva
5. Folyamatos Palyazatok irasa Kiss Beata,
Kovacs

Zoltanné, Aggot
Jbézsefné, Szabd
Eva
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30. OVODAI HITTAN
Jelentkezett Hittant Helyszin Id6pont Megallapodas
gyermekek szdma tanito neve iktatészama
Osszesen : 40 Aggot Ovoda Hétf6- katolikus hittan
gyerek Jb6zsefné Csutortok-reformatus hittan
Kemenes
Gébor
31. TEHETSEGGONDOZO PROGRAMOK
HATARIDO FELADAT TARTALOM Felel6s
hoé nap
1. folyamatos a tehetséges Ovodapedagdgus, fejleszté pedagdgus javaslata Mészaros Edit
gyerekek kiszlirése a alapjan szirik meg a nagycsoportos koru gyerekeket.
csoportban
32. AZEGESZSEGES ELETMODRA NEVELESSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK
HATARIDG FELADAT TARTALOM Felel§s
hoé nap
1. oktéber Fogorvos Fogak allapotanak felmérése Kiss Beata
Kovacs Zoltanné,
Aggot
Jbzsefné,Szabd
Eva
2. aprilis Egészséges, mint a Csaladi torna, zoldség-gylimolcs bufével Kiss Beata,
MAKK Kovacs Zoltanné,
Aggot Jozsefné,
Szabd Eva
3. oktdéber Sziv évodaval vald Egészséghét Kiss Beata,
kapcsolat Kovacs Zoltdnné,
felvétel,”Sziv Aggot Jozsefné,
kincseslada” egészség Szabé Eva
megdrzési program
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A NEMZETISEGI NEVELESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK TERVEZESE

HATARIDO

FELADAT

hé

nap

TARTALOM

Felel6s

34. AZ INTEZMENY BEMUTATKOZASAT SZOLGALO PEDAGOGIAI CELU OVODAI NYILT
NAP
HATARIDO FELADAT TARTALOM Felelds
ho nap
1. majus Beiratkozds Az érdekl6d6 szlil6k betekinthetnek a csoport Kiss Beata
életébe.
2. folyamatos nyilt hét Az érdekl6dd sziil6k betekintést nyerhetnek a csoport | Minden
életébe. 6vodapedagdgus
35. Gyakornok és mentor
HATARIDO Gyakornok neve Mentor neve TARTALOM Felel8s
hé nap
1. szept. 01. Simon Bernadett Szabd Eva Foglalkozaslatogatas és Kiss Beata
megbeszélés, segités a portfolid
készitésében
2. szept. 01. Kalicz Krisztina Karczewicz Agnes Foglalkozaslatogatas és Kiss Beata
megbeszélés, segités a portfolid
készitésében
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adat MinGsit6 vizsga
Erintett gyakornok Mentor neve A vizsga idGpontja
neve
Kispatak Ovoda Simon Bernadett Szabd Eva 2015.10.
Kaszalé u .16-18. sz.
Kispatak Ovoda Kalicz Krisztina Karczewicz Agnes 2017.09.
Ddzsa Gy.u. 39.sz.
Kispatak Ovoda
Szava u. 7 sz.
MinGsito eljarasban részt vevék
adat MinGsits eljaras
Erintettek neve Az eljaras id6pontja Varhatd fokozat

Kispatak Ovoda Kiss Beata PED.II.
Kaszalé u. 16-18.sz Kovdcs Zoltanné

Mohai Magdolna Folyamatos

Szabé Orsolya

Toéth Mdria

Erzsébet

Mészdros Edit

Simon Bernadett | 2015.10. PED.I.
Kispatak Ovoda Karczewicz Agnes Folyamatos PED.II.
Ddzsa Gy.u.39.sz. Kerényi Zsoltné
Kispatak Ovoda Aggot Jozsefné PED.II.
Szava u.7.sz. Dr.Felfoldiné Folyamatos

Lingvai Maria
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37. INTEZMENY BELS® ONERTEKELESEBEN RESZTVEVOK:

adat

INTEZMENY BELS® ONERTEKELESEBEN RESZTVEVOK:

Erintettek neve

Kispatak Ovoda
Kaszald u. 16-18.sz

Kiss Beata

Kovacs Zoltanné
Mohai Magdolna
Szabé Orsolya

Toth Maria Erzsébet
Mészaros Edit
Simon Bernadett

Kispatak Ovoda
Ddzsa Gy.u.39.sz.

Karczewicz Agnes
Kerényi Zsoltné

Kispatak Ovoda
Szava u.7.sz.

Aggot Jozsefné
Dr.Felfoldiné Lingvai Maria

Nagykovdcsi, 2014.08.25.

Kiss Beata

6vodavezets

PH
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LEGITIMACIOS ZARADEK:

Az Kispatak Ovoda irattdraban .................. iktatdsi szamu jegyzokonyv talalhatd, mely

igazolja, hogy a sziilok megismerték és véleményezték a 2014/2015-6s nevelési év munkatervét.

Kelt:Nagykovacsi,2014.

szll6i szervezet vezetdje

A Kispatak Ovoda irattrdban ..................... iktatdsi szamu jegyzOkonyv talalhatd, mely

igazolja, hogy a fenntartd megismerte ¢s véleményezte a 2014/2015-6s nevelési év munkatervét.

Kelt: Nagykovacsi,2014.

fenntarto

A Kispatak Ovoda  nevelbtestiilete: ................. %-o0s aranyban, a 2014................ kelt
nevelGtestiileti hatarozata alapjan, a 2014/2015-6s nevelési év munkatervét elfogadta.

Kelt: Nagykovacsi,2014.08.25.

ovodavezetd
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