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Óvodai munkaterv a 2014/2015 nevelési év 
 

Iktatószám: ....................... 
 

1. ÁLTALÁNOS ADATOK 

 

1  ÓVODA MEGNEVEZÉSE  Kispatak Óvoda 
2  ÓVODA CÍME  2094, Nagykovácsi, Kaszáló u. 16‐18.sz. 
3  TELEFONSZÁMOK VEZETÉKES  06‐26‐355‐607 
4  TELEFONSZÁM MOBIL  ‐ 
5  E‐MAIL  kispatakovoda@freemail.hu 
6  ÓVODAVEZETŐ NEVE  Kiss Beáta 
7  ÓVODATITKÁR: 

 ŰGYVITELI ALKALMAZOTT NEVE: 
Szabó Beáta 
Megyeri Orsolya 

NAPONTA HÁNY ÓRÁBAN LÁTJA EL A 
FELADATOT? 

Óvodatitkár: 8 óra 
Ügyviteli alkalmazott: 4 óra 

ELÉRHETŐSÉGE ÓVODATITKÁR: 

ÜGYVITELI ALKALMAZOTT: 
Telefon:06‐26‐355‐607 
Telefon:06‐26‐389‐305 

e‐mail: 
kispatakovoda@freemail.hu 

8  FEJLESZTŐ GYÓGYPEDAGÓGUS 

 NEVE 
Bertalanné Vekerdi Mónika 

 

9 

ÓVODAI CSOPORTOK ADATAI  

 

KISCSOPORT  ‐ 

KÖZÉPSŐ CSOPORT  ‐ 

NAGYCSOPORT  1 

VEGYES CSOPORT  12 

Az óvoda engedélyezett csoportszáma 
2014. 09. 01‐től 

13 

 

10 
SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ GYERMEKEK 
LÉTSZÁMA (IX. 1. adat szerinti) 

1 fő 

11 
DIÉTÁS ÉTKEZÉSBEN RÉSZESÜLŐ 
GYERMEKEK LÉTSZÁMA  

6 fő 

12 
FEJLESZTŐ FOGLALKOZÁSON 
VÁRHATÓAN RÉSZTVEVŐ GYERMEKEK 
LÉTSZÁMA 

50 fő 

13  ÓVODAPEDAGÓGUSOK LÉTSZÁMA (fő)  26 fő 

14  DAJKÁK LÉTSZÁMA (fő)  13 fő 
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15 

 

TECHNIKAI DOLGOZÓK ADATAI 

MUNKAKÖR MEGNEVEZÉSE  LÉTSZÁM (FŐ)  FOGLALKOZTATÁSI IDŐ 
heti hány óra 

A NATÜ Kft. dolgozói 

KONYHÁS, KISEGÍTŐ 
5 

1 

40 óra 
 
20 óra 

GONDNOK  3  40 óra 

     

     

 

16  BEÍRATOTT GYERMEKEK LÉTSZÁMA (IX.1.)   139 fő ebből 112 főt vettünk fel 

17 
A FENNTARTÓ ÁLTAL ENGEDÉLYEZETT NAPI NYITVA TARTÁSI IDŐ: 

 
    6:00‐tól   l8:00‐ig 

18   Napi nyitva tartási idő  Összesen:12.óra 

Az óvoda belső kommunikációs rendszere 

19 

PEDAGÓGIAI‐SZAKMAI KOORDINÁCIÓS  

MEGBESZÉLÉSEK SZERVEZÉSE  

 

Minden hónap 2.hete 13‐14‐ig, és szükség esetén bármikor. 

20 

TECHNIKAI DOLGOZÓK KOORDINÁCIÓS  

MEGBESZÉLÉSEINEK SZERVEZÉSÉNEK IDEJE  

 

Minden pénteken a NATÜ‐vel együtt. 

 

2. HUMÁN ERŐFORRÁS  

Ssz.  NÉVSOR  BEOSZTÁSA, 

MUNKAKÖRE 
EGYÉB MEGBÍZÁSAI 

1.  Kiss Beáta  óvodavezető  

2.  Kovács Zoltánné  óvodavezető‐ helyettes  

3.  Bertalanné Vekerdi Mónika 

Karczevicz Dóra 

Kerényi Zsoltné 

Mészáros Edit 

Molnárné Váradi Erzsébet 

Szabó Orsolya 

gyógypedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

 óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

munkaközösség vezető 

munkaközösség vezető  

gyermekvédelmi felelős 

munkaközösség vezető 

munkaközösség vezető 

munkaközösség vezető 

4.  Lality Viktória 

Luczátiné Gerő Júlia 

Mautner‐Juhász Orsolya 

Tóth Mária Erzsébet 

Becze Liza Luca 

Simon Bernadett 

Karczewicz Ágnes 

Vernyik Ilona 

Radványi Rita 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

 

 

(jelenleg GYES‐en van) 

 

(szülési szabadság) 

gyakornok 

mentor óvónő 
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Lukátsyné Andruskó Diana 

Bottyán Zsoltné 

István Miklósné 

Horvai Ferencné 

Szabó Éva 

Teremi Enikő 

Aggot Józsefné 

Dr. Felföldiné  Lingvai Mária 

Kalicz Krisztina 

B.Smoling Erika 

Mohai Magdolna 

Perneczky Péterné 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

óvodapedagógus 

 

 

 

 

 

 

tagóvoda vezető, mentor óvónő 

 

tagóvoda vezető 

 

gyakornok 

6.  Gyarmati Orsolya 

Juhász Rita 

Papp‐Dadai Laura 

Vad Anikó 

Vassné Kiss Ildikó 

pedagógiai asszisztens 

pedagógiai asszisztens 

pedagógiai asszisztens 

pedagógiai asszisztens 

pedagógiai asszisztens 

 

7.  Karlik Imréné 

Horváth Adrien 

Tóthné Orosz Andrea 

Szász Mária 

Bulyáki Zsuzsanna 

Szabóné Turcsányi Teréz 

Guba Zsuzsanna 

Varga Angelika 

Bódi Viktória 

Olexa Györgyné 

Nagy Sabine 

Bérces Krisztina 

Jónás Gyuláné 

Papp Lajosné 

dajka 

dajka 

dajka 

dajka 

dajka 

dajka 

dajka 

dajka 

dajka 

dajka 

dajka 

dajka 

dajka 

dajka 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

(felmentési idejét tölti) 

8.  Schuch József 

Siposné Miskolczi Éva 

Szabó Éva 

Szigeti Endre Gáborné 

Láng Sándorné 

Kőváriné Jakab Mária 

konyhás 

konyhás 

konyhás 

konyhás 

konyhás 

konyhás 

 

 

A NATÜ Kft. dolgozói 

9.  Bódi József 

Pinczel Attila 

Dávid Vilmos 

gondnok 

gondnok 

gondnok 

 

Megjegyzés: a NATÜ dolgozói. 

10.  Szabó Beáta 

Megyeri Orsolya 
óvodatitkár 

ügyviteli alkalmazott 
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4. ÓVODAI FELADATOK EGYENLŐ ELOSZTÁSA 

 
FELADATOK   ÓVODAPEDAGÓGUS NEVE 

Óvodai programok, rendezvények szervezése, 
lebonyolítása, részvétel (kulturális, sport, szabadidős 

Kiss Beáta, Kovács Zoltánné,  Aggot Józsefné,  Szabó Éva 

Óvodai csoportszoba díszítése‐rendezvény esetén   Óvodapedagógus

Külső helyszín rendezése, díszítése‐rendezvény esetén  Kiss Beáta, Kovács Zoltánné, Aggot Józsefné, Szabó Éva 

Értekezletek, szakmai megbeszélések, továbbképzések, 
beszámolók, szakmai munkaközösségi foglalkozás 
szervezése, részvétel, részvétel a nevelőtestület 
munkájában. 

Kiss Beáta, Kovács Zoltánné, Aggot Józsefné, Szabó Éva 

Szülői értekezlet fogadó óra  Óvodapedagógus

Családlátogatás  Óvodapedagógus

Szülők számára szervezett tájékoztatók, programok, 
rendezvények, napi kapcsolattartás a szülőkkel 

Óvodapedagógus

Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések  Kiss Beáta

Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések 
(óvodán kívüli program esetén a helyszín bejárása 

Óvodapedagógus

Pályázatírás, pályázatfigyelés, projektmenedzselés  Kiss Beáta, Kovács Zoltánné, Aggot Józsefné, Szabó Éva 

Gyermekvédelmi feladatok ellátása, esetmegbeszélés  Kerényi Zsoltné

Az intézmény partneri együttműködésével összefüggő 
programok, szakmai munkaközösségek szervezése, 
lebonyolítása, részvétel 

Munkaközösség vezetők

PR Marketing tevékenység  Kiss Beáta

Az intézmény képviseletével járó feladatok  Kiss Beáta

Az ügyviteli feladatok ellátása, adminisztráció, 
intézményi dokumentumok sokszorosítása, 
továbbítása. 

Szabó Beáta, Megyeri Orsolya

A gyermekek fejlődésének nyomon követése, 
értékelése 

Óvodapedagógus

Közalkalmazotti tanács elnöke 
 

Horvai Ferencné 

Kapcsolattartó iskolával, egészségügyi intézményekkel, 
NAMI‐val 

Kiss Beáta, Bertalanné Vekerdi Mónika 

Gyermekprogramok szervezője  Kiss Beáta, Kovács Zoltánné, Aggot Józsefné, Szabó Éva 

Udvari rendfelelős  Száva: A „búcsúzó” csoport a felelős. 

Dózsa: A „búcsúzó” csoport a felelős. 

Kaszáló úti óvodában: a „fogadó” és a „búcsúzó” csoportok a felelősek. 
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5.  HELYETTESÍTÉSI REND (SZMSZ szerint) 

Ssz.  KI HELYETTESÍTI (NÉV)  A HELYETTESÍTETT BEOSZTÁSA 

1  Kovács Zoltánné  Óvodavezető 

2  Az óvodavezető vagy óvodavezető‐helyettes akadályoztatása esetén a helyettesítési rend. 
SZMSZ 12.o. 

 

6.  RIASZTÁSI REND 

Ssz.  Név  Beosztás  Elérhetőségek: 
vezetékes telefon, 
mobil telefon 

Óvoda kulccsal 
rendelkezik 
(igen, nem) 

Lakcíme

1  Kiss Beáta  Óvodavezető  30‐352‐78‐24 igen ‐ 

2  Kovács Zoltánné 

 

 

Óvodavezető‐
helyettes 

30‐352‐71‐32 nem ‐ 

3  Aggot Józsefné  Tagóvoda 
vezető 

30‐352‐75‐13 igen ‐ 

4  Szabó Éva  Tagóvoda 
vezető 

30‐314‐38‐71 igen ‐ 

7.  CSOPORTBEOSZTÁS  

ssz  A csoport fantázia 
megnevezése  

 

Gyermekek 
létszáma) 

(fő) 

Csoport típusa 

(kérjük x‐szel jelölni a 
megfelelőt) 

Pedagógusok neve Heti kötelező órája 

[óra/hét], amit a 
csoportban kell 
eltölteni 

Dajka neve

1  BODZA  30  azonos ék.   Kovács Zoltánné 24 Karlik Imréné

vegyes ék. X Lality Viktória 32

2  DIÓFA  30  azonos ék.   Karczevicz Dóra 32 Vad Anikó

vegyes  X Szabó 

 Orsolya 
32

3  BARACKFA  30  azonos ék.   Tóth Mária 

Erzsébet 

32 Tóthné Orosz 
Andrea 

vegyes  X Mészáros Edit  32

4  GESZTENYEFA  30  azonos ék.   Vernyik Ilona  32 Szász Mária

vegyes  X Simon Bernadett 26

5  CINEGE  25  azonos ék.   Karczewicz Ágnes 32 Bulyáki Zsuzsanna

vegyes  X Kalicz Krisztina  26 

6  MANDULA  30  azonos ék.   Mohai Magdolna 32 Nagy Sabine

vegyes  X Perneczki Péterné  32 

7  MÁLNA  30  azonos ék.   Radványi Rita 32 Bérces  

Krisztina 
vegyes  x Lukátsyné 

Andruskó Diana 
32

8  KATICA  25  azonos ék.   Bottyán Zsoltné 32 Szabóné 
Turcsányi Teréz 

vegyes  X Molnárné Váradi 
Erzsébet 

32
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9  MÓKUS  29  azonos ék. x  István  

Miklósné 
32 Guba 

 Zsuzsanna 

vegyes    Kerényi Zsoltné 32

10  MACI  25  azonos ék.   Horvai Ferencnné 32 Varga Angelika 

vegyes  X Száraz Ildikó  32 

11  PILLANGÓ  25  azonos ék.   Szabó Éva 24 Papp 
 Lajosné 

vegyes  X Teremi Enikő 32

12  FÜLESMACKÓ 
 
 
 
 

 

25  azonos ék.   Aggot 
Józsefné

28 Bódi Viktória

vegyes  X Dr. Felföldiné 
Lingvai Mária 

32

13  SÜNI  25  azonos ék.   Luczátiné Gerő Júlia 32 Olexa 
 Györgyné 

vegyes  X B. Smoling Erika 32

 

8.  MUNKAIDŐBEOSZTÁS, MUNKAREND, ÓVODAPEDAGÓGUSOK  
Óvodai csoport 

neve 
ÓVODAPEDAGÓGUS 
NEVE 

Heti kötelező óra 
(ko) 
órakedvezmény 
mértéke, jogcíme 

Országos 
pedagógiai 
szakmai 
ellenőrzésben vesz 
részt 

Minősítésben vesz 
részt 

Szakszervezeti 
tisztségviselő 

KT elnök, tag 

HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK  PÉNTEK

Fogadó csoport  Forgó rendszerben 
működik 

  6:00‐
12:30 

6:00‐
12:30 

6:00‐12:30 6:00‐12:30  6:00‐12:00

Búcsúzócsoport    11:30‐
18:00 

11:30‐
18:00 

11:30‐
18:00 

11:30‐18:00  12:00‐18:00

Délelőttös    7:00‐
13:30 

7:00‐
13:30 

7:00‐13:30 7:00‐13:30  7:00‐13:00

7:30‐
14:00 

7:30‐
14:00 

7:30‐14:00 7:30‐14:00  7:30‐13:30

Délutános    10:00‐
16:30 

10:00‐
16:30 

10:00‐
16:30 

10:00‐16:30  10:30‐16:30

10:30‐
17:00 

10:30‐
17:00 

10:30‐
17:00 

10:30‐17:00  11:00‐17:00

KT elnök és 
tagok 

A közalkalmazotti tanács elnöke így munkaidejének 15%‐os, míg a tanács tagja 10%‐os csökkentésére jogosult, amelyet 
a munkáltatónak kötelező biztosítania.  

 
ÓVODATITKÁR , ügyviteli alkalmazott 
Ssz.  NÉV  HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK  PÉNTEK

1. 
 
 
2. 

Szabó Beáta 
 
 
Megyeri Orsolya 

 

8:00‐
16:00 
 
8:00‐
12:00 

8:00‐
16:00 
 
8:00‐
12:00 

8:00‐16:00
 
 
8:00‐12:00 

8:00‐16:00 
 
 
8:00‐12:00 

8:00‐16:00
 
 
8.00‐12:00 
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DAJKÁK 
Óvodai csoport 

neve 
NÉV  HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK  PÉNTEK

Nyitós csoport   
 
Forgó rendszerben működik 

6:00‐
14:00

6:00‐
14:00

6:00‐14:00 6:00‐14:00  6:00‐14:00

Zárós csoport  10:00‐
18:00

10:00‐
18:00

10:00‐
18:00

10:00‐18:00  10:00‐18:00

Köztes  8:00‐
16:00

8:00‐
16:00

8:00‐16:00 8:00‐16:00  8:00‐16:00

PEDAGÓGIAI ASSZISZTENSEK 

Ssz.  NÉV  HÉTFŐ  KEDD  SZERDA  CSÜTÖRTÖK  PÉNTEK 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

 

 

Gyarmati Orsolya 
Juhász Rita 
Papp Dadai Laura 
Vad Anikó 
Vassné Kiss Ildikó 
 

 

8:00‐16:00 
 

 

8:00‐16:00
 

 

8:00‐16:00 
 

 

8:00‐16:00 
 

 

 
8:00‐16:00 
 

 

KONYHÁSOK 

Ssz.  NÉV  HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK  PÉNTEK

1. 
2. 
3. 
4. 

Schuch József
Siposné Miskolczi Éva 
Szabó Éva 
Láng Sándorné 

6:00‐
14:00 

6:00‐
14:00 

6:00‐14:00 6:00‐14:00  6:00‐14:00

4. 
5. 

Kőváriné Jakab Mária 
Szigeti Endre Gáborné 

12:00‐
16:00 
8:00‐
16:00

12:00‐
16:00 
8:00‐
16:00

12:00‐
16:00 
8:00‐16:00 

12:00‐16:00 
8:00‐16:00 

12:00‐16:00
8:00‐16:00 

GONDNOK 
Ssz.  NÉV  HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖRTÖK  PÉNTEK

1. 
2. 
3. 

Bódi József 
Pinczel Attila 
Dávid Vilmos

6:00‐
14:00 

6:00‐
14:00 

6:00‐14:00 6:00‐14:00  6:00‐14:00

Egyéb technikai dolgozók 
Takarító: 
1.Barka Istvánné 
 
2.Soltész Istvánné 
 
 
 
3. Várdainé Bánkuti Margit 
 
Megjegyzés:  A GONDNOKOKNAK,  KONYHÁSOKNAK és a 
TAKARÍTÓKNAK, a NATÜ a munkáltatójuk. 

5:00‐
9:00 
 
16:00‐
20:00 
 
14:00‐
18:00 
 

 

5:00‐
9:00 
 
16:00‐
20:00 
 
14:00‐
18:00 
 

 

5:00‐9:00 
 
 
16:00‐
20:00 
 
14:00‐
18:00 
 

 

 
5:00‐9:00 
 
 
16:00‐20:00 
 
 
14:00‐18:00 

 

 
5:00‐9:00 
 
 
16:00‐20:00 
 
 
14:00‐18:00 
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9.  ÓVODA NAPTÁR (ÜNNEPEK, ÜNNEPÉLYEK ÉS EGYÉB ESEMÉNYEK ÖSSZEGZŐ TERVE)  
 

  IDŐPONT  A PROGRAM  MEGNEVEZÉSE CÉLCSOPORT  FELELŐS

HÓ  NAP  KEZDÉSI IDŐ 
1.  IX.  26.  15:30  Mihály napi vásár szülők, gyerekek  Kovács Zoltánné, 

Aggot Józsefné, 
Szabó Éva

2.  X.  01.  16:00  Idősek világnapja idős nénik, bácsik  Kerényi Zsoltné
István Miklóssné 

3.  X.  01.  8:00  Zene világnapja gyerekek, szülők  valamennyi 
óvodapedagógus

4.  X.  04.  8:00  Állatok világnapja, kiállítás rendezése gyerekek  valamennyi 
óvodapedagógus

5.  XI.  09.  16:30  Lámpás készítés, tökfaragás gyerekek, szülők  valamennyi 
óvodapedagógus

6.  XI.  11.  16:30  Márton nap, lámpás vonulás, tök 
kiállítás 

gyerekek, szülők  Dr. Felföldiné 
Lingvai Mária, 
Aggot Józsefné, 
Szabó Éva, Kovács 

Zoltánné

7.  XI.  28.  15:30  Adventi vásár gyerekek, szülők  Aggot Józsefné, 
Szabó Éva, Kovács 

Zoltánné

8.        XII.  06.  10:00  Mikulás gyerekek  Kovács Zoltánné, 
Aggot Józsefné, 

Szabó Éva

9.  XII.  15‐19.  16:30  Karácsonyváró délután gyerekek, szülők  Valamennyi 
óvodapedagógus

10.  II.  01‐től  8:00  Farsang gyerekek  Valamennyi 
óvodapedagógus

11.  II.  28.  10:00  Kiszejárás gyerekek  Kovács Zoltánné, 
Aggot Józsefné, 

Szabó Éva 
Bertalanné Vekerdi 

Mónika

12.  III.  
 
 
 
 

 

15.  10:00  Március 15. gyerekek, szülők   

13.  III.   22.  8:00  Víz világnapja gyerekek  Kovács Zoltánné, 
Aggot Józsefné, 

Szabó Éva, 
Molnárné Váradi 

Erzsébet

14.  IV.  05..    Húsvét gyerekek  Valamennyi 
óvodapedagógus

15.  IV.  22.  8:00  A Föld  Napja
„ Egy nap az óvodáért” 

gyerekek 
gyerekek, 
felnőttek 

Kovács Zoltánné, 
Aggot Józsefné, 

Szabó Éva

16.  V.  03.   16:30  Anyák napja anyukák  Valamennyi 
óvodapedagógus

17.  V.  10.  10:00  Madarak és Fák napja gyerekek  Kovács Zoltánné, 
Aggot Józsefné, 

Szabó Éva

18.  V.  31.    Gyereknap gyerekek  Valamennyi 
óvodapedagógus

19.  V.  24.    Pünkösdölő játékok gyerekek  Aggot Józsefné, Dr. 
Felföldiné L. Mária, 
Luczátiné Gerő Júlia,
Szabó Orsolya, 
Karczevicz Dóra, 
Karczewicz Ágnes, 
Kovács Zoltánné, 
Szabó Éva
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20.  VI.      Nagycsoportosok búcsúja gyerekek, szülők  Valamennyi 
óvodapedagógus

21.  V.  09.  20:00  Kispatak Jótékonysági Rendezvény Szülők, 
Nagykovácsi 
lakossága 

Kiss Beáta, Aggot 
Józsefné, Szabó Éva, 
Kovács Zoltánné

22.        Bábelőadások, ill. egyéb
gyerekprogramok 

gyerekek  Kiss Beáta, Kovács 
Zoltánné, Aggot 
Józsefné, Szabó Éva

23.        Kirándulások gyerekek  Valamennyi 
óvodapedagógus 

23.        Gyerekek születésnapja, névnapja  gyerekek  Valamennyi 
óvodapedagógus 

 

10.  SZAKMAI FEJLESZTÉSI FELADATOK‐A NEVELÉSI ÉV PRIORITÁSAI  

Ssz  NEVELÉSI TERÜLET  Szakmai fejlesztési 

1  Egészséges életmód  PP.14‐16.o 

2  Mozgás  PP.16‐18.o. 

3  Környezettudatosság, környezetvédelem  PP.34‐36.o. 

4  Fejlesztő pedagógia  PP.21.o. 

5  Sajátos nevelési igényű gyermekek 
ellátása 

PP.47.o. 

6  Játék, udvari játék tevékenységek   PP.23‐26.o. 

7  Verselés, mesélés, dramatikus játék  PP.27‐29.o. 

8  Érzelmi nevelés, szocializáció  PP.16‐18.o. 

9  Értelmi fejlesztés, differenciálás  PP.21.o. 

10  Munka jellegű tevékenységek  PP.36‐38.o. 

11  Cselekvő‐felfedező tanulásszervezés  PP.38‐39.o. 

12  Anyanyelvi nevelés, kommunikáció  PP.19‐21.o. 

13  Ének, zene, énekes játék, 
gyermektánc(néptánc) 

PP.29‐31.o. 

15  Rajzolás, festés, mintázás, kézi munka  PP.31‐32.o. 

 
16. 

 
Tehetséges gyerekek és szüleik segítése 

 
PP.48.o. 
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11.  BELSŐ ELLENŐRZÉSI TERV  
 
A 2013/2014 nevelési év KIEMELT ELLENŐRZÉSI TERÜLETEI  

 
 

Ssz  Az ellenőrzés  

dátuma 

2013/2014 

Az ellenőrzés, típusa és 
tartalma 

Kit ellenőriz? Ellenőrzést végző

hó  nap     

1.  Szept. 

Febr. 

Jún. 

30. 

13. 

12. 

Csoportnaplók teljes körű Kiss Beáta, Kovács 
Zoltánné, Aggot Józsefné, 
Szabó Éva 

Munkaközösség vezetők 

2.  Szept., Jan.,Aug.  Felvételi, előjegyzési napló teljes körű Kiss Beáta 

3  Minden hónap 3‐ig. Felvételi‐mulasztási napló teljes körű Kiss Beáta 

4.  Havonta  Óvoda köteles gyermekek 

óvodába járásának nyomon 

követése‐felvételi előjegyzési 

napló 

 

teljes körű Kiss Beáta 

5.  Évente 2x  A gyermekek fejlődését 
nyomon követő 
dokumentációs rendszer 

teljes körű Kiss Beáta 

6.  Folyamatos  Gyermekbalesetek 
megelőzése 

teljes körű Kiss Beáta 

7.  Folyamatos 

SNI  gyermekek  ellátása 

(óvodapedagógus 

nevelőmunkája,  dajkai  segítő 

munka‐meghatározott 

csoportban 

 

teljes körű  Bertalanné Vekerdi 
Mónika 

8.  Folyamatos  Gyermekvédelmi tevékenység, 
dokumentáció, 
gyermekvédelmi felelős, 
óvodapedagógusok 

teljes körű  Kerényi Zsoltné 

Kiss Beáta 

9.    Egészséges életmód  alkalomszerűen  Kiss Beáta 

10.    Környezeti nevelés, 
környezetvédelem 

alkalomszerűen  Karczevicz Dóra 

Kiss Beáta 
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11.    Szülőkkel való 
kapcsolattartás,, 
jegyzőkönyvek, ünnepségek 

teljes körű  Kiss Beáta 

12.    Munkaidő, munkafegyelem 
(adminisztráció‐jelenléti ív) 
betartása 

alkalomszerűen  Kovács Zoltánné, Aggot 
Józsefné, 

Szabó Éva 

13.    Óvoda szintű munkaközösség 
közreműködése a szakmai 
munka belső ellenőrzésében 

alkalomszerűen  Munkaközösség vezetők 

Kiss Beáta 

14.    Szakmai munkaközösség 
működése 

alkalomszerűen  Kiss Beáta 

 

 12.  NEVELÉS NÉLKÜLI MUNKANAPOK RENDJE (MAX 5 LEHET) 

Ssz  Dátum  Megnevezése Tartalma Helye Felelős 

hó  nap  idő

1.  október  27.  8:00  Nevelőtestületi 
értekezlet 

Szakmai előadás 

Belső továbbképzés 

Aktuális, kérdések, 
felvetések, 
javaslatok. 

Munkaközösségi 
tervek, beszámolók. 

 

Kaszáló u. 
16‐18.sz. 

Kiss Beáta, Kovács 
Zoltánné,  

Aggot Józsefné , 
Szabó Éva, 
Munkaközösségi 
vezetők 

2.  február  13.  8:00  Nevelőtestületi 
értekezlet 

A nevelési év első 
félévi értékelése 
csoportonként 

Iskolába készülő 
gyerekekkel 
kapcsolatos 
feladatok 

Jeles napokkal, 
ünnepekkel 
kapcsolatos 
megbeszélés 

Kispatak 
Jótékonysági 
Rendezvény 

Száva 
u.7.sz. 

Kiss Beáta, Kovács 
Zoltánné, 

Aggot Józsefné, 
Szabó Éva 
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időpontjának 
megbeszélése 

Projekt beszámoló 

Szakmai előadás 

 

 

3.  június  15.  8:00  Alkalmazotti‐ és 
nevelőtestületi 
értekezlet 

A 2014/2015 
nevelési év 
értékelése, 
csoportok 
értékelése, 
önértékelése 

A nyári óvodai élet 
feladatai 

Munkaközösségek 
beszámolója 

 

Dózsa u.39. 
sz. 

Kiss Beáta, Kovács 
Zoltánné, Aggot 
Józsefné, Szabó 
Éva 

A fennmaradó nevelés nélküli munkanapok szükség szerint felhasználhatók, pl.: szakmai kirándulásra. 

 

13.  SZÜLŐKKEL VALÓ KAPCSOLATTARTÁS RENDJE  

Ssz  Dátum  Megnevezése Tartalma Helye  Felelős

hó  nap  idő

1.  A szeptemberi hónap 
folyamán 

Szülői értekezlet  Tájékoztatás, az óvoda 
működéséről, a pedagógiai 
programról, a csoport 
programjairól, házirend 
ismertetése, szülői képviselők 
választása. 

Óvoda  Minden 
óvodapedagógus 

2.  Október  Szülői értekezlet 

Fogadó óra 
Beszoktatás tapasztalatai, a 
csoport programjai 

Óvoda  Azok az 
óvodapedagógusok, 
ahol sok új gyerek 
érkezett 

3.  Január  Szülői értekezlet  Beiskolázás Óvoda  Azok az 
óvodapedagógusok, 
ahol nagycsoportos 
gyerekek vannak 

4.  Május  Szülői értekezlet  Évzáró értekezlet Óvoda  Minden 
óvodapedagógus 

Szükség esetén rendkívüli szülői értekezletet lehet tartani! 

Fogadóórák, és szükség esetén családlátogatás.
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14.  SZÜLŐI KLUB ÉVES MUNKATERVE  

Klubvezető neve:   

Ssz  Dátum  A tervezett program megnevezése Tartalma Helyszín  Felelős 

hó  nap  időpont 

1.  Szeptember  Mihály napi vásár  Portéka készítése a 
Mihály napi 
vásárra 

Óvoda  Óvodapedagógusok 

2.  November  Márton napi lámpás felvonulás  Lámpások 
készítése 

Óvoda 

 

Óvodapedagógusok 

3.  November  András napi vásár  Portékák készítése 
a vásárra 

Óvoda  Óvodapedagógusok 

4.  December  Advent  Adventi 
koszorúkészítés 

Óvoda  Óvodapedagógusok 

5.  December  Karácsonyváró délután  Ajándékkészítés  Óvoda   Óvodapedagógus 

6.  Január  Allergiás gyerekek étkezése    Óvoda  Bertalanné Vekerdi 
Mónika, Kerényi 
Zsoltné 

7.  December 

Január 

Iskolába készülő gyerekek 
szüleinek  előadás 

Hogyan készüljünk 
az iskolára 

Óvoda  Aggot józsegné 

Dr. Felföldiné 
Lingvai Mária 

 

15.  GYERMEKBALESETEK MEGELŐZÉSE  

Ssz  Dátum  Terület  Tartalom Helye  Felelős

hó  nap  időpont

1.  Okt.  09.  10:00  Tűzriadó terv  Menekülési terv szerint Kaszáló u. 16‐
18sz. 

Tűzvédelmi 
felelős 

Óvodavezető 2.  Okt.  09.  10:40  Tűzriadó terv  Menekülési terv szerint Dózsa u. 39.sz. 

3.  Okt..  09.  11:30  Tűzriadó terv  Menekülési terv szerint Száva u. 7. 

               

               

Eső esetén okt.14. 
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16.  KÜLSŐ KAPCSOLATOK RENDSZERE  
(ÓVODÁSKOR ELŐTTI, EGÉSZSÉGÜGYI‐ORVOS, VÉDŐNŐ, SZAKSZOLGÁLAT, NEVELÉSI TANÁCSADÓ) 
 

Ssz 
Dátum 

Megnevezése  Tartalma  Helye  Felelős 
hó  nap  időpont 

1 

Folyamatos 

Nevelési Tanácsadó  Iskolaérettség vizsgálat  Óvoda 
Nev. Tan. 

Kiss Beáta 

2  Tanulási Képességeket Vizsgáló 
Intézet     

Kiss Beáta 
3  Budaörsi Pedagógiai Szakszolgálat     

4.  Havonta 1x  Védőnők, gyerekorvosok  konzultáció  Orvosi rendelő  Bertalanné 
Vekerdi 
Mónika, Kiss 
Beáta, Kerényi 
Zsoltné 

 

17.  ÓVODA‐ISKOLA ÁTMENET  

Ssz 
Dátum 

Megnevezése  Tartalma  Helye  Felelős 
hó  nap  időpont 

1.               április  Elsős tanító nénik 
után követési rendszer  kapcsolatfelvétel  Óvoda 

Óvodavezető, 
óvodapedagógusok, 
Bertalanné Vekerdi 
Mónika 

 

2.  február 
Óvodapedagógusok 
részvétele az iskolai nyílt 
napokon 

Kapcsolatépítés  Iskola 

Azok az 
óvodapedagógusok, 
ahol  nagycsoportos 
gyerekek vannak

3.  május  Óra látogatás a 
nagycsoportosoknak  Ismerkedés az iskolával  iskola 

Azok az 
óvodapedagógusok, 
ahol  nagycsoportos 
gyerekek vannak

4.  május  A tanító nénik meghívása  Ismerkedés a leendő tanító 
nénikkel

óvoda  Kiss Beáta, Aggot 
Józsefné, Szabó Éva

5.  szeptember  Elsősök év nyitója  műsor  iskola 

Azok az 
óvodapedagógusok, 
ahol  nagycsoportos 
gyerekek vannak

6.  április  Iskolacsalogató  kézműves foglalkozás  óvoda 

Azok az 
óvodapedagógusok, 
ahol  nagycsoportos 
gyerekek vannak 
Kiss Beáta, szabó 
Éva, Kovács 
Zoltánné, Aggot 
Józsefné 
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18.  EGYÉB KÜLSŐ KAPCSOLATOK  
(KÖZMŰVELŐDÉSI INTÉZMÉNYEK, MÚZEUM, KÖNYVTÁR STB.)  

Ssz 
Dátum 

Megnevezése  Tartalma  Helye  Felelős 
hó  nap  időpont 

1.  folyamatos  Öregiskola és könyvtár  Könyvtárlátogatás, bábelőadás 
szervezése  

Óvó nénik
Kiss Beáta

2.  folyamatos  NAMI  Évszak koncertek szervezése   Kiss Beáta

3.  folyamatos  NATE  „Zöld óvoda”    Kiss Beáta

4.  folyamatos  Fenntartó      Kiss Beáta

5.    Helyi családi napközik Bölcsőde‐ óvoda átmenet segítése   Kiss Beáta

19.  BELSŐ TOVÁBBKÉPZÉSEK TERVE –NEVELÉSI ÉRTEKEZLETEK, MUNKATÁRSI 
ÉRTEKEZLETEK TERVE 

Ssz 
Dátum 

Megnevezése  Tartalma  Helye  Felelős 
hó  nap  időpont 

1.  A hónap első hétfője   Vezetői értekezlet  Aktuális programok, problémák, 
javaslatok, kérdések megbeszélése 

Kaszáló u.16‐
18.sz. 
Dózsa u. 39 
Száva u.7.. 

Kiss Beáta 

2. 

A hónap második 
hétfője 
  Nevelői értekezlet 

Aktuális programok, problémák, 
javaslatok, kérdések megbeszélése 

  Kaszál u. 16‐
18.sz 

Kiss Beáta, 
Kovács 
Zoltánné, Aggot 
Józsefné, 
szabó Éva 

A hónap harmadik 
hétfőjén 

 
Szakmai megbeszélés 

3. 
Minden második hónap 
első keddjén 

Dajkák, pedagógiai 
asszisztensek 

Aktuális programok, problémák, 
javaslatok, kérdések megbeszélése 

Kaszáló u.16‐
18.sz. 
Dózsa 39.sz. 
Száva u.7.sz. 

Kovács 
Zoltánné, Szabó 
Éva, Aggot 
Józsefné

Szükség esetén bármikor összehívható munkatársi értekezlet. 

20.  SZAKMAI MUNKAKÖZÖSSÉG (EK) PROGRAMJA(I) 

Ssz  Dátum 
Megnevezése  Tartalma  Helye  Felelős 

hó  nap  időpont 

1. 

Ősz‐és tavaszi 
szünetekben 

Vizuális 
Különleges technikákkal való 
ismerkedés,matematikai 
társasjátékok készítése

óvoda  Molnárné Váradi Erzsébet 

2.  Néphagyományőrző  Népi játékok készítése, néptánc 
tanulás

óvoda  Bertalanné Vekerdi 
Mónika 

3.  Mozgás  Gyerekjóga óvoda Szabó Orsolya 

4.  ZÖLD OVI 
A Zöld ovi címének megőrzése, 
újrahasznosított játékok 
készítése

óvoda  Karczevicz Dóra 

5.  Tehetséggondozás  Fejlesztő játékok készítése  óvoda  Mészáros Edit 
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21.  BELSŐ TOVÁBBKÉPZÉSEK TERVE (nevelő munkát közvetlenül segítők)  

Ssz 
Dátum 

Megnevezése  Tartalma  Helye  Felelős 
hó  nap  időpont 

1.  folyamatos 

Aki részt vesz 
továbbképzésen, az belső 
továbbképzést tart a 
munkatársainak. 

  óvoda  Kiss Beáta 

               

               

               

               

               

22.  AZ ÓVODA TERVEZETT ZÁRVA‐TARTÁSA 

Ssz 
Dátum 

IDŐSZAK  Ügyeletes, felelős 
hó  naptól  napig 

1  dec.  22.  jan.05.  TÉLI IDŐSZAKBAN  Kiss Beáta, Kovács Zoltánné

2  júl.  06.  aug.03.  NYÁRI IDŐSZAKBAN Kiss Beáta, Kovács Zoltánné

23.  TÁRGYI ESZKÖZÖK BESZERZÉSE, FEJLESZTÉSEK  

Ssz  TERÜLET  Tervezett fejlesztés

1  CSOPORTSZOBÁK  Tisztasági festés ahol szükséges. A kaszáló utcai oviban a felső ablakok 
árnyékolása. 

2  UDVAR  Mindhárom oviban az udvari játékok karbantartása, folyamatos 
ellenőrzése, balesetmentesítése. 

Új játszóvárak beszerzése, és más udvari játékok. 

3  KONYHA  Konyhai textíliák, készletek, edények cseréje, pótlása. 

Mosogatógép a Száva utcai oviba való beszerzés. 

4  JÁTÉKOK  A pedagógiai program megvalósításához szükséges nevelő munkát segítő 
játékok és eszközök beszerzése. 

5  MOSDÓ  A Száva utcai óvoda  gyerekmosdó csempéjének cseréje, és a kézmosó 
tálak cseréje. 

6  FŰTÉS  A Száva utcai óvodában a fűtés korszerűsítése. 

7  ÖLTÖZŐ  A Száva úti ovi gyereköltöző szekrényének cseréje. 
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24.  GYERMEKVÉDELMI MUNKATERV  

Ssz  HATÁRIDŐ  FELADAT TARTALOM Felelős

hó  nap

1.  Szeptember 
 
 
 
 
Február 

30. 
 
 
 
 
 
28. 

Felmérések  Évente  2x  felmérést  készítünk  a  hátrányos 
helyzetű,  halmozottan  hátrányos  helyzetű, 
veszélyeztetett,  sajátos  nevelési  igényű  gyerekek 
számáról. Számukra és természetesen az év közben 
felmerülő  problémák  esetén  is  lehetőség  szerint 
hosszú távú segítséget nyújtunk. 
A  gyerekek  óvodai  beilleszkedésének  elősegítése, 
megfelelő segítségnyújtás családjainak.

Óvodapedagógusok
 
 
 
Gyermekvédelmi 
felelős 

2.      Nyilatkozatok  Három és /vagy több gyerekes családoktól 
nyilatkozatok bekérése az étkezési támogatások 
miatt.

Óvodatitkár
Élelmezésvezető 

3.  Szeptembertől 
folyamatos 

  Kapcsolatfelvétel Pedagógiai Szakszolgálat
Gyermekvédelmi Szolgálat 
Családsegítő Szolgálat 
Védőnői Hálózat 
Gyermekorvosok, szükség esetén esetmegbeszélés 

Óvodavezető
Gyermekvédelmi 
felelős 

4.  folyamatos    Kapcsolattartás Az óvodapedagógusok fogadóórán tájékoztatják a 
szülőket a felmerülő problémákról, valamint a 
segítségnyújtás lehetőségeiről és formájáról. 

Óvodapedagógusok

           

           

           

 

25.  A SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ GYERMEKEK ELLÁTÁSVAL KAPCSOLATOS TEENDŐK 
TERVEZÉSE  

Ha alapító okirat szerint ellátnak ilyen gyermeket, akkor kötelező kitölteni!  

Ssz  HATÁRIDŐ  FELADAT TARTALOM Felelős

hó  nap 
1.   

Folyamatos 
Szükséges kontroll vizsgálat elvégzése  

Nevelési 
tanácsadó, 

Óvodavezető, 
Gyógypedagógus

2.  Új bekerülések, vizsgálatok

3.  Szakértői bizottságba való továbbítás

4.  Az előírt fejlesztések koordinálása

           

           

           

26.  SAJÁTOS NEVELÉSI IGÉNYŰ GYERMEKEK ADATAI  
Ha ellátnak ilyen gyermeket, akkor kötelező kitölteni!  

Ssz  GYERMEK NEVE  CSOPORT NEVE SZAKVÉLEMÉNY ALAPJÁN gondozási 
száma 

DIAGNÓZIS

1.  Szabó Botond  Süni     
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27.  DIÉTÁS ÉTKEZÉSBEN RÉSZESÜLŐ GYERMEKEK ADATAI  
Ha ellátnak ilyen gyermeket, akkor kötelező kitölteni!  

 

Ssz  GYERMEK NEVE  CSOPORT NEVE DIAGNÓZIS ÉTKEZTETÉS 
FORMÁJA 

1. 
 

Gombos Paulina 
 

Pillangó 
 

szója mentes
 

 

2.  Kurt Alida 
 

Bodza  zsír‐koleszterin‐sószegény‐sertéshús 
mentes 

 

3. 
4. 
5. 
6. 

Ficzere Márton 
Móricz Veronika 
Kollár Iván 
Kollman Léna 

Cinege 
Füles mackó 
Barackfa 
Gesztenye 

tej érzékeny  

28.  FEJLESZTŐ PEDAGÓGIA  

Ssz  AZ ÓVODAI CSOPORT MEGNEVEZÉSE  VÁRHATÓAN FEJLESZTENDŐ GYERMEKEK 
LÉTSZÁMA 

1.  Minden csoportban  50 gyerek

     

     

     

  A fejlesztést végző gyógypedagógus neve: Bertalanné Vekerdi Mónika  

29.  PR ‐MARKETING TERV  

  HATÁRIDŐ  FELADAT TARTALOM Felelős

  hó  nap 

1.  Folyamatos  Különböző 
vállalkozók, cégek 
megkeresése 

Az óvoda támogatása Mindenki

2.  Szeptember  Nagykovácsi 
Óvodásokért Óvodai 
Alapítvány  

A jó kapcsolat fenntartása, és az óvoda támogatása 
továbbra is. 

Kiss Beáta

3.  Szeptember, december  Vásárok szervezése A csoportok támogatása a befolyt összeggel.  Kiss Beáta
Kovács 
Zoltánné,Aggot 
Józsefné, Szabó 
Éva 

4.  Június  Kispatak Jótékonysági 
Rendezvény 
szervezése 

Az óvoda támogatása a befolyt összeggel. Kiss Beáta
Kovács Zoltánné 
Aggot Józsefné 
Szabó Éva

5.  Folyamatos  Pályázatok írása    Kiss Beáta, 
Kovács 
Zoltánné, Aggot 
Józsefné, Szabó 
Éva 
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30.  ÓVODAI HITTAN 

  Jelentkezett 
gyermekek száma 

Hittant 
tanító neve 

Helyszín Időpont Megállapodás 
iktatószáma

  Összesen : 40 
gyerek 

Aggot 
Józsefné 
Kemenes 
Gábor

Óvoda  Hétfő‐ katolikus hittan
Csütörtök‐református hittan 

 

31.  TEHETSÉGGONDOZÓ PROGRAMOK 

  HATÁRIDŐ  FELADAT TARTALOM Felelős

  hó  nap 

1.  folyamatos  a tehetséges 
gyerekek kiszűrése a 
csoportban 

Óvodapedagógus, fejlesztő pedagógus javaslata 
alapján szűrik meg a nagycsoportos korú gyerekeket. 

Mészáros Edit

           

 

 32.  AZ EGÉSZSÉGES ÉLETMÓDRA NEVELÉSSEL KAPCSOLATOS PROGRAMOK 

  HATÁRIDŐ  FELADAT TARTALOM Felelős

  hó  nap 

1.  október  Fogorvos  Fogak állapotának felmérése Kiss Beáta
Kovács Zoltánné, 
Aggot  
Józsefné,Szabó 
Éva 

2.  április  Egészséges, mint a 
MAKK 

Családi torna, zöldség‐gyümölcs büfével Kiss Beáta, 
Kovács Zoltánné, 
Aggot Józsefné, 
Szabó Éva

3.  október  Szív óvodával való 
kapcsolat 
felvétel,”Szív 
kincsesláda” egészség 
megőrzési program

Egészséghét Kiss Beáta,
Kovács Zoltánné, 
Aggot Józsefné, 
Szabó Éva 
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33.  A  NEMZETISÉGI  NEVELÉSÉVEL KAPCSOLATOS FELADATOK TERVEZÉSE  

(csak ott kell kitölteni, ahol ez a nevelés folyik) 

  HATÁRIDŐ  FELADAT TARTALOM Felelős

  hó  nap 

           

           

 

34.  AZ INTÉZMÉNY BEMUTATKOZÁSÁT SZOLGÁLÓ PEDAGÓGIAI CÉLÚ ÓVODAI NYÍLT 
NAP  

  HATÁRIDŐ  FELADAT TARTALOM Felelős

  hó  nap 

1.  május  Beiratkozás  Az érdeklődő szülők betekinthetnek a csoport 
életébe.

Kiss Beáta

2.  folyamatos  nyílt hét  Az érdeklődő szülők betekintést nyerhetnek a csoport 
életébe. 

Minden 
óvodapedagógus 

           

           

35.  Gyakornok és mentor 

 

  HATÁRIDŐ  Gyakornok neve  Mentor neve TARTALOM 

 

Felelős

  hó  nap 

1.  szept.  01.  Simon Bernadett  Szabó Éva Foglalkozáslátogatás és 
megbeszélés, segítés a portfólió 
készítésében

Kiss Beáta

2.  szept.  01.  Kalicz Krisztina  Karczewicz Ágnes Foglalkozáslátogatás és 
megbeszélés, segítés a portfólió 
készítésében 

Kiss Beáta
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36. MINŐSÍTŐ ELJÁRÁS 

adat  Minősítő vizsga

Érintett gyakornok
neve 

Mentor neve A vizsga időpontja

Kispatak Óvoda 
Kaszáló u .16‐18. sz. 

 Simon Bernadett  Szabó Éva 2015.10. 
  

Kispatak Óvoda 
Dózsa Gy.u. 39.sz. 

 Kalicz Krisztina  Karczewicz Ágnes 2017.09. 
  

Kispatak Óvoda 
Száva u. 7 sz. 

  
  

 
 
 
 
 
 

Minősítő eljárásban részt vevők 
 
 
 

adat  Minősítő eljárás

Érintettek neve  Az eljárás időpontja Várható fokozat

Kispatak Óvoda 
Kaszáló u. 16‐18.sz 

 Kiss Beáta 
Kovács Zoltánné 
Mohai Magdolna 
Szabó Orsolya 
Tóth Mária 
Erzsébet 
Mészáros Edit 
Simon Bernadett 

 
Folyamatos 

 
 
 
 
2015.10. 

PED.II. 
 
 
 
 
  
 
PED.I. 

Kispatak Óvoda 
Dózsa Gy.u.39.sz. 

 Karczewicz Ágnes 
Kerényi Zsoltné 

Folyamatos
  

PED.II. 

Kispatak Óvoda 
Száva u.7.sz. 

 Aggot Józsefné 
Dr.Felföldiné 
Lingvai Mária 

Folyamatos 
PED.II. 
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37. INTÉZMÉNY BELSŐ ÖNÉRTÉKELÉSÉBEN RÉSZTVEVŐK: 

adat 

INTÉZMÉNY BELSŐ ÖNÉRTÉKELÉSÉBEN RÉSZTVEVŐK: 

 

Érintettek neve  

Kispatak Óvoda 
Kaszáló u. 16‐18.sz 

Kiss Beáta 
Kovács Zoltánné 
Mohai Magdolna 
Szabó Orsolya 
Tóth Mária Erzsébet 
Mészáros Edit 
Simon Bernadett 

 
 

 
 
 

Kispatak Óvoda 
Dózsa Gy.u.39.sz. 

Karczewicz Ágnes 
Kerényi Zsoltné    

Kispatak Óvoda 
Száva u.7.sz. 

Aggot Józsefné 
Dr.Felföldiné Lingvai Mária   

 Nagykovácsi, 2014.08.25. 

 

 

 

   

                                                                                                                                        Kiss Beáta 

                                                                                                                                       óvodavezető 

PH 
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LEGITIMÁCIÓS ZÁRADÉK: 

 
 

Az Kispatak Óvoda irattárában .......................iktatási számú jegyzőkönyv található, mely 

igazolja, hogy a szülők megismerték és véleményezték a 2014/2015-ös nevelési év munkatervét. 

Kelt:Nagykovácsi,2014. 
 
       …………………………….  

szülői szervezet vezetője 

 
A Kispatak Óvoda irattárában .......................iktatási számú jegyzőkönyv található, mely 

igazolja, hogy a fenntartó megismerte és véleményezte a 2014/2015-ös nevelési év munkatervét. 

Kelt: Nagykovácsi,2014. 

…………………………….  
                 fenntartó 

A Kispatak Óvoda  nevelőtestülete: …………….. %-os arányban, a 2014.…………… kelt 
nevelőtestületi határozata alapján, a 2014/2015-ös nevelési év munkatervét elfogadta. 
 
Kelt: Nagykovácsi,2014.08.25. 

…………………………….  
               óvodavezető 

 

 
 


